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明志科技大學 

教職員工社團經費補助申請施行細則 

                             113 年 XX 月 XX 日福利委員會 會議制定 

第一條  目的 

        明志科技大學教職員工「福利委員會」(以下簡稱本會)為鼓勵教職
員工(以下簡稱同仁)成立之社團，得以正常經營運作，以達到社團
多元化推展活動目的，依本會「教職員工社團籌組設置作業要點」，
訂定「教職員工社團經費補助申請施行細則」(以下簡稱本細則)。 

第二條  適用對象 

        凡本會核定設立的社團均得提出申請，社團活動時本會會員、眷屬、
朋友等可報名參加。 

        社團活動：本會同仁經參加為社團「正式社員」，社團亦可邀約同
仁眷屬、朋友等成為該社團的「贊助社員」。 

第三條  申請方式及活動辦理 

        (一)各社團每年 10 月 31 日前檢具「教職員工社團社長幹部社員名
冊表」(表號：A0Y1040101 )及「教職員工年度預算暨活動計
劃表」(表號：A0Y1040201 ) 送交本會審議，通過後憑以辦理
各項活動與申請補助。 

        (二)各社團應於舉辦活動前，公告通知各部門有興趣同仁參加。並
視需要得向參加人員酌收合理費用。每次活動經費如有結餘，
應留作下次舉辦活動時之經費。 

第四條  經費補助標準 

        補助原則以實支實付為原則，但每學期各社團申請上限為新台幣
陸仟元整。 

第五條  結報及補助款申請 

        (一)各社團依其年度活動計畫表及費用單據，於每次活動結束後 14 

日內檢具費用單據及填報「社團活動成果報告表」(表號：
A0Y1040301 )、「社團活動經費支出明細表」 (表號：
A0Y1040401 )、「活動補助費社團成員簽名表」(表號：
A0Y1040501 )請領補助。本會得依第三條之「年度預算暨活動
計劃表」與本條之「社團活動成果報告表」核定補助金額予以
補助。 

        (二)未依規定辦理結報或逾期未能結報之社團，除追討已補助之金
額，並取消未來補助資格。 

        (三)活動費用：本會依「實際參加正式會員人數」，予以補助。
如有虛報時，應終止補助。 
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        (四)支出憑證：以抬頭書寫「財團法人明志科技大學」字樣，或
統一編號35701534之統一發票及各種有效收據為限。 

第六條  社團之解散、停止補助、降低補助 
        本會視需要及經費狀況做成決議，對各社團有下列各款事由之社

團得予以解散、停止補助、降低補助等處分。停止其申請補助之
權利： 

        (一)未依規定提報第三條之「教職員工社團社長幹部社員名冊
表」及「教職員工年度預算暨活動計劃表」。 

        (二)正式社員人數未達規定之成立人數。 
        (三)社團年度活動績效不彰或未辦理任何活動者。 
        (四)社團有違反法律、校規或影響本校校譽、損害資產、危害師

生等情事。 
        (五)前次活動補助結報手續，未照規定辦理者。 

第七條  實施與修訂 

        本細則經本會審議通過，陳校長核備後公告實施，修訂時亦同。 
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明志科技大學    學年度教職員工社團社長幹部社員名冊表 

社團名稱  指導老師  

負責人 

(社長) 

姓名  單位  分機電話  

email  任期 年   月~   年   月 

幹

部

社 

員 

名 

冊 

職稱 姓名 分機電話 email 

   (至少10人不足請自行增加 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

活動計畫 □如附表(年度預算暨活動計畫表)    □其他 

年度預算 收入  支出  

 □准於成立並補助          元 

□准於成立但不予補助經費 

□其他 

主任委員：                總幹事：                體育幹事： 

    社團負責人：              財  務：                幹    事：  
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表號：A0Y1040101 

 

明志科技大學教職員工社團年度預算暨活動計畫表 

  社團名稱： 

項次 年月份 

活動 

負責人 

活動名稱 

活動預算 

(自籌/學校) 

活動內容 

(依人.事.時.地.物簡略說明) 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      
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主任委員：                總幹事：                體育幹事： 

社團負責人：              財  務：                幹    事：  

表號：A0Y1040201 

明志科技大學福利委員會社團活動成果報告表 

社團名稱  

活動名稱  

活動時間   年   月    日    時    分   ~    年    月    日    時    分 

活動地點  

活動人數 本校（    ）人；外校（     ）人 

附    件 
□活動經費支出明細表(如附) □社團成員簽名表(如附) 

□憑證、發票、收據共     張 □其他 

支出金額  

建議事項 

 

活動照片 

(至少 2 張)  

經費補助 補助         元 
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核定金額 
主任委員：            總幹事：            體育幹事： 

            社團負責人：          財  務：            幹    事： 

表號：A0Y1040301 

明志科技大學福利委員會            社團活動經費支出明細表 

項次 支出項目 用途說明 

支出金額 

備註 

單位 單價 數量 總額 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        
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14        

15        

                                                 本頁合計 元整 

                                                          製表： 

   1.本表若不敷使用請自行增加。 

   2.請以合法單據報銷：發票、收據等，務必註明學校統一編號 35701534 

   3.使用收銀機發票者，請於付款前先告知店家打上，手寫者無效。 

   4.發票、收據上之發票章需有店家之統一編號。   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表號：A0Y1040401 

明志科技大學福利委員會 

                                        (社團名稱)活動補助費社團成員簽名表 

 填寫日期：    年    月    日 

編號 姓     名 服務單位 簽     名 備    註 

1    (至少10人不足請自行增加) 

2     

3     

4     

5     

6     
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7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

製表： 

 

表號：A0Y1040501 


